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Bevezetés

A hulladékrél szolé 2012. évi CLXXXV térvény értelmében lebonyolitott koncesszios eljaras
eredményeként 2023, julius 1-jétdl az allami hulladékgazdalkoddsi kozszolgaltatas, vn, kozszolgaltatési
résztevékenység korébe tartozd feladatok orszdgos ellatasaért a Koncesszids Tarsasig felelds. A
Koncesszori tevékenység végzésének jogat a MOL Nyrt. nyerte el, akinek nevében, annak 100%-os
lednyvéllalata a MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt. (tovabbiakban: Koncesszids Tarsasag) fogja
koordindlni ezt a tevékenységet, melyet Koncesszori Alvallalkozdk bevonasaval végez.

A Bihari Hulladékgazdalkodéasi Nonprofit K&, (a tovabbiakban: vallalkozas) alvallalkozoként végzi a
hulladékok gyiijtéséhez és szallitdsihoz kapesolédo feladatokat.

A villalkozas kiemelt figyelmet fordit tigyfelei és partnerei személyes adatainak védelmére, valamint
az érintettek informéci6s dnrendelkezési joganak tiszteletben tartisara.

A villalkozas a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedéseket tesz, melyek az adatok megfelels szintli védelmét segitik el6, A vallalkozas jelen
Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzatival biztositja, az érintettek jogainak érvényesitlését, valamint
nyilvantartja belsé adatkezelési folyamatait. A véllalkozas a hatilyos jogszabdlyok rendelkezésci
alapjan kezeli a személyes adatokat,

A jelen szabdlyzatban hivatkozott meliékletek a szabalyzathoz kapcsolédd nyilatkozatokat,
tajékoztatékat, nyilvantartdsokat és egyéb dokumentumokat tartalmazzak.

I. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Eurépai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsaré, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR) ¢és az informdciés onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrél sz616 201 1. évi CX1L. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek alapul
vételével, a véllatkozas valamennyi szervezeti egységénél folytatott adatkezelésre, filggetleniil attdl,
hogy az adatkezelés elektronikusan ésfvagy papiralapon torténik.

1. Adatkezel6 adatai, adatkezelések helye

Adatkezeld: Bihari Hulladékgazdalkodéasi Nonprofit Kft,

Székhelye, postai cime: 4100 Berettydijfalu, Oldh Zsigmond utca 1-1.

Cégjegyzékszam: 09-09-010210  Addszam: 13168487-2-09 Honlap: www.biharikft.hu
E-mail: biharikft@biharikft.hu Telefonszdm: 54/505-260

Telephely: Regiondlis Hutladékkezeld Telep

4100 Berettyéujfalu, 47. sz. fout 43-44. km

Tel.: 54/702-125, 702-128,

Fax: 54/702-12

Adatkezelés helye: 4100 Berettyoujfalu, Oléh Zsigmond utca 1-1. és 47. sz, £t 43-44. km
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2. A vallalkozas az alabbi szoigédltatasi tevékenységet végzi

- Hulladékgazdilkodasi kozszolgaltatasi feladatok ellatisan beliil a gy(ijtés, szallitds feladatainak
végzése.

A villalkozds tevékenységeire tekintettel a jelen adatkezelési és adatbiztonségi szabdlyzatot a
vallalkozis tovabbi szabélyzatainak figyelembe vételével kell értelmezni.

H. A szabalyzat célja, szabalyai

A Szabélyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptdrvény szerinti védelmét, az informéacids
Onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a vallalkozds altal kezelt személyes adatok
tekintetében meghatérozza az adatkezelés sordn iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

. A véllalkozds a jelen szabalyzattal biztositja a személyes adatok kezelésére vonatkozdan, az
adatvédelmi jogszabélyoknak, igy kiilonésen a GDPR-nak és az Infotv.-nek megfelelden, az érintettek
tajékoztatasat.

A vallalkozas az adatkezelés céljardl és jogalapjarél az adatkezelés megkezdése elétt az adatvédelmi és
adatkezelési tajékoztatdiban tajékoztatja az érintetteket,

A villalkozas az adatkezelései soran lgyfélei, Uzleti partnerei s a munkavallalok adatait kezeli
alvéllalkozé bevondsaval. Az adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységek legaldbb az alabbiak:

- Ugyfél és tigyfélszolgalati adatkezelds

- Személyligyi adatkezelés

- Munkavallalék ellendrzésével dsszefliggd adatkezelés

- Munkara alkalmas édllapot ellendrzése

- Munkdra jelentkezdk adatkezelése

- Vagyonvédelmi adatkezelés /kamera figyelés esetén/

- Vagyonvédelmi adatkezelés fbeléptetés soran/

- Fotd, filmfelvétel készitése

- Uzleti partnerek adatkezelése

A villalkozds az adatkezelési tevékenysége soran adatfeldolgozdkat vesz igénybe.,

A jelen szabdlyzatban eldirtak betartatdsdért az érintett szervezeti egységek vezetSi felelésséggel
tartoznak.

A villalkozas adatkezelési tevékenysége sordn figyelembe veszi a célhoz kotdttség alapelvét, A
vallalkozas személyes adatot csak meghatdrozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése miatt
kezel, a cél eléréséhez szilkséges mértékben é€s ideig. A munkatirsak gondoskodnak arrél, hogy
jogosulatian személyek ne tekinthessenek be, illetve ne férjenek hozzd személyes adatokhoz. A
vallalkozas adatkezelésben érintett alkalmazottai valamint a vallalkozassal szerzédéses jogviszonyban
all6 egyéb szervezetek munkatarsai kotelesek az altaluk kezelt személyes adatokat iizleti titokként
kezelni, Erre tekintettel a személyes adatokat kezeld illetve személyes adatokhoz hozzaférd személyek
titoktartdsi nyilatkozatot tesznek. (A munkavallalék esetében a nyilatkozatot a 20. szamd melléklet, a
szerz8do partner esetében pedig a felek kbzétti szerzodés tér ki a titoktartdsra.)
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Adatvédelmi tisztviseld
A vallalkozas feladataibél adédéan nem kételes adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni,
I11. Irdnyadd jogszabalyok

2. A véllalkozasnak az adatkezelése soran legaldbb az alabbi jogszabalyokban foglalt el6irdsoknak
megfelelden kell eljarnia, a jelen belsd szabalyzatban foglaltak szerint:
« GDPR
* Infotv.
* a polgdri térvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Ptk.)
+ a munka térvénykonyvérdl szo16 2012. évi [, térvény (a tovabbiakban: Mt.)
+ a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. Torvény (Sztv.)
+ a fogyasztdvédelemérdl sz616 1997.évi CLV, Torvény (Fgytv.)
+ a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozdi tevékenység szabilyairdl sz6l6
2005. évi CXXXIL Torvény (Szvm. tv.)
» Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. Torvény
« A vallatkozasra vonatkozd hulladékgazdalkodési kibzszolgaltatast szabélyoz6 jogi és egyéb
eléirasok (elérhetdek a Nemzeti Hulladékgazdéalkoddsi Koordinalé és Vagyonkezeld Zrt.
weboldalan; - https:// nhkv.hu/vonatkozo-jogszabalyok/).

IV. Ertelmez6 rendelkezések

3. A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsd szabélyzat jellegével 6sszhangban
az alabbi fogalmak emelendok ki:

a) személyes adat; azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,.érintett”) vonatkoz6 barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, killéntsen
valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigdra
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd. ‘

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, gy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, dtalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznlds, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb médon t6rténd hozzdférhetdvé tétel (tjén, dsszehangolds vagy Gsszekapesolas,
korlatozas, torlés, ilietve megsemmisités,

c) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Sndlléan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldiésére vonatkoz kiilsnds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja,

d) adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

¢) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fiiggetleniil atté}, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagllami joggal 6sszhangban férhetnek
hozz4 személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabélyoknak,
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f) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyeb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazdst kaptak.

g) nyilvantartsi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizdlt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomdnya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.

h) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvdltoztatasat, jogosulatlan
kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

i) képviseld: az az Burdpai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellye! rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjdn irdsban megjeldit természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezel5t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.,

§) véllalkozds: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fiiggetlenill a jogi
formdjatél, ideértve a rendszeres gazdasigi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és
egyestileteket is.

k) adatvagyon leltir (adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa): az adatkezel éltal kezelt személyes
adatok korének ¢s jellegének felmérését szolgéld dokumentum.,

) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezeld altal az adatkezelés jellege, hatokore, koriliményei
és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadséagaira jelentett, valtozé valosziniiscgii és
sillyossagh kockédzat figyelembevételével megfelelden meghatarozott eljarasrend annak biztositasa és
bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral §sszhangban torténik. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgalja és szlikség esetén naprakésszé teszi.

m) egészségligyi adat; egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotira vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdméra nydjtott egészségligyi szolgaltatdsokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarél;

n) profilalkotas: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dd bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi éllapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartdzkoddsi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddé jellemzdk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

0) 4lnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi
informdcidk felhasznalésa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéciét kiilon taroljdk, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez,

Amennyiben a jelen szabdlyzat fogalommagyarazatai eltérnek a mindenkori hatdlyos jogszabélyok
fogalommeghatarozasaitél (igy kilondsen: GDPR és Infotv.), akkor a jogszabalyban meghatarozott
fogalmak az irdnyadok.
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V. Az adatkezelés alapelvei

4, A villalkozés az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato
modon végzi (jogszerliség, tisztességes eljards €s atlathatosag).

5. A véllalkozas a személyes adatok gyiijtését csak meghatarozott, egyérielmi és jogszerii célbol végzi,
és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Hssze nem egyeztetheté mddon (céthoz kotoitség).

6. A véllalkozés az adatkezelést annak célja szempontjabdl megfelelden és relevansan, és a szilkségesre
korlatozva végzi (adattakarékossig). Ennek megfelelden a vallalkozds nem gyijt és nem tarol tobb
adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsuldsihoz feltétlenttl sziikséges.

7. A vallalkozas adatkezelése pontos és naprakész. A véllalkozas minden észszeri intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés célja szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

8. A villalkozas a személyes adatokat olyan formdban térolja, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, figyelemmel a vonatkoz6
jogszabalyokban meghatarozott taroldsi kotelezettségre (korlatozott trothatdsag).

9. A villalkozds megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasival biztositia a
személyes adatok biztonsdgat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsival szembeni védelmet (integritds és
bizalmas jelleg).

10. A viéllalkozas felel6s a fentiekben részletezett alapelveknek vald megfelelésért, tovabba a
vallalkozés igazolja ezen megfelelést (elszdmoltathatsag). Ennek értelmében a véllalkozés
gondoskodik a jelen belsd szabélyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérol, az adatkezelésének
folyamatos felitlvizsgalatirol és szilkkség esetén az adatkezelési eljarasok modositasardl, kiegészitésérdl.
A villalkozas a jogszabalyi kitelezettségeknek valé megfelelés igazolasara dokumentaciot készit.

V1. Adatkezelési jogalapok

11. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben a jelen pontban
meghatarozott jogalapok egyike teljesiil.

12. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapuld adatkezelés).

13. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzddés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges (a
tovabbiakban: szerzédésen alapulo adatkezelés).

14. Az adatkezelés a villalkozdsra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kitelezettségen alapuld adatkezelés).

15. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme
miatt szilkséges (a tovabbiakban: létfontossag érdeken alapulé adatkezelés).

16. Az adatkezelés kozérdek{l vagy a véllalkozasra ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtaséhoz szitkséges (a tovabbiakban: kézhatalmi jogositvanyon alapuld
adatkezelés).

17. Az adatkezelés a vallalkozds vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
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és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapul6 adatkezelés).

18. A véallalkozas egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig csak egy jogalap alapjan
végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés sordn valtozhat,

VH. Az adatvagyon leltar (adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa)

19. A vallalkozés a tevékenysége kdrében végzett adatkezelésre vonatkozd, a GDPR és a jogszabalyok
altal eldirt kotelezettségeknek megfeleld technikai és szervezési intézkedések megalkotdsa céljabol
adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza a vallalkozas ltal kezelt dsszes adatkdrt.

20. A vallalkozds adatkezelési tevékenységével Ssszefiiggésben az adatvagyon leltarban meghatdrozasra
keriilnek legalabb az alabbiak:

a) az érintettek kore

b) az adatkezelés megnevezése és célja

¢) a kezelt adatok kore (adatok fajtaja)

d) esetlegesen kezelt kiilénleges adatok kore
e) az adatkezelés jogalapja

f) az adatkezelés idStartama

g) A hozzaférésre jogosultak kore

h) ki szamadra keriilhet az adat tovabbitasra

i) alkalmaz-e a vallalkozas adatfeldolgozot, adatfeldolgozé neve és cime; a tényleges adatkezeléssel
vsszefilggd tevékenység; az adatfeldolgozas helye; az alkalmazott technoldgia jellege;

j) adatok taroldsanak helye, médja

21, A vallalkozas adatfeldolgozasi tevékenységével Osszefliggésben, az adatvagyon leltérban
meghatarozasra keriilnek legalabb az alabbiak:

a) mely tevékenységéhez kotdtten mindsiil a vallalkozas adatfeldolgozonak;,
b) ki az adatkezeld, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi,
¢) milyen személyes adatokhoz fér hozza;

d) van-e adattovabbitds harmadik orszdgokba;

¢} milyen az adatkezelés biztonsaga,

f) mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat,

VIIL. Az érintett jogai és azok érvényesitése

22. A villalkozas a GDPR rendelkezéseivel dsszhangban az aldbbi jogokat biztositja az érintettek
szamara,

Téjékoztatdshoz vald jog

23. A tajékoztatishoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsaban megilleti az érintettet.
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24, A villalkozas témor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhet6 formaban, viligosan és kizérthet6en
megfogalmazva nyijt tajékoztatast az érintettek szamara.

25. Az informdacidkat {rasban, elektronikusan €s telefonon keresztiil adjuk meg.
Tajékoztatas az érintett kérésére

26. Az érintett kérésére szdbeli tijékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas mddon igazoltak az érintett
személyazonossagat,

27. A villalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott 30 napon belill tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti jogokra vonatkozo érintetti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrol.

28. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamadt, a 30 napos hatéridé
tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasardl a véllalkozas a késedelem
okainak megjelslésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus (ton nyijtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehetdség szerint elektronikus Gton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

29. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

30. Ha az érintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt -
thlzo, Ggy a vallalkozas, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyijtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ kbltségekre:

a) észszeril Osszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan térténé intézkedest.

31, A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa a vallalkozast terheli.
Kotelezd tdjékoztatas

32. Amennyiben a vallalkozés az adatokat kizvetleniil az érintettdl (ide értve kiilondsen az ligyfeleket)
szerezte meg, gy a vallalkozas mindenképpen tdjékoztatist nyljt az alabbiakrél:

a) a vallalkozas — ha van ilyen — a vallalkozas képvisel®jének a kiléte és elérhetbségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a véllalkozds vagy harmadik fél jogos érdekei;
e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei;

f) adott esetben annak ténye, hogy a véllalkozas harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezet részére
kivénja tovabbitani a személyes adatokat.

33. A személyes adatok elsd megszerzésének idépontjaban a véllalkozés a fentieken til az érintetteket
tajékoztatja az alabbiakrd! is:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamardl;

b) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a vallalkozastdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében torlését vagy
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kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozd adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

¢) a hozzdjaruldson alapul$ adatkezelés barmely id6pontban t6iténd visszavonasdhoz vald jog, amely
nem érinti a visszavonds eltt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban: Hatdsig vagy NATH) cimzett
panasz benyljtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kételezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba hogy milyen lehetséges kivetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa.

34. Ha a vallalkozas a személyes adatokon a gytijtésitk céljatél eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan

Lo

végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tijékoztatja az érintettet errdl az eltérb célrdl.
35. A villalkozés a kételezd tajékoztatasnak t8bbféle médon tehet eleget.

a) A vallalkozas kdzzé teheti adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatéit a honlapjan olyan médon, hogy
az kénnyen megtaldlhaté és konnyen elérheto legyen barki szamara,

b) A honlapon val6 kizzététel mellett vagy helyett, a vallalkozas valaszthatja a tdjékoztatok szerzédés
mellékleteként torténé hozzéférhetdvé tételét. Ebben az esetben elegendd az adott érintetti korre
vonatkozd adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére bocsatani. Altalinos Szerzédési Feltétel
(ASZF) részét nem képezheti az "Adatkezelési thjékoztat6".

36. Amennyiben a vallalkozas a jogszabalyi kotelezettségen alapuld tevékenysége végzése korében
kezelt adatokat nem kozvetleniil az érintett6l szerezte meg, (igy az adatkezeld az adatok megszerzését
kovetden az els6 kapesolatfelvétel alkalmaval, de legkés6bb egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet
az adatkezelés tényérél.

Hozzaférés joga
37. A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az érintettet.

38. Az ¢érintett jogosult arra, hogy a vallalkozastdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kisvetkezd informécidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategdriai;

¢} azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
vallalkozas kozolte vagy kozoIni fogja;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama;

e) az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozdstél a ré vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz kititt adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benytijtasdnak joga;

e

g) ha az adatokat nem az érintettél gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informéacio;
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h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

39. A villalkozés az adatkezelés targyat képezo személyes adatok mésolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja.

40, Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a vallalkozds az adminisztrativ koitségeken alapuld,
észszerll mértékii dijat szdmithat fel,

Helyesbitéshez valé jog
41. A helyesbitéshez vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsaban megilleti az érintettet.

42. A vallalkozas az érintett erre irAnyul6 kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az
érintettre vonatkozdan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hidanyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjdn torténd — kiegészitését,

Térléshez (elfeledtetéshez) vald jog

43, A toriéshez (elfeledtetéshez) valo jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden jogalaphoz
kapesolddo adatkezelés vonatkozasaban,

44, A vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo személyes adatokat, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas médon
kezeltek;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat (hozzajarulason alapuléd
adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre a
17.és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapulé
vagy jogos érdeken alapuld adatkezelés);

d) a személyes adatokjogeilénesen keriiltek kezelésre;

¢) a személyes adatokat a vallalkozdsra alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell.

45. Az érintett toriési kérelmének a véllalkozas nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés szitkséges
a személyes adatok kezelését elbir, a vallalkozdsra alkalmazandé jogszabalyi kételezettség
teljesitésc¢hez.

46. Amennyiben a véllalkozashoz torlési kérelem érkezik, a véllalkozas elsé 18pésként megvizsgalja,
hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttdl szarmazik-e. Ennek érdekében a véllalkozés elkérheti az
érintett és a vaéllalkozas kozott fennalld szerz4dés azonositdsara szolgaléd adatokat (példaul
szerzbdésszam, szerzdés kelte), az érintett szamara a villalkozas 4ltal kiallitott irat azonositdszdmat,
az érintettrdl nyilvantartott személyazonositd adatok megadasit (a vallalkozas azonban nem kérhet
azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrdl nem tart nyilvan).

47. Amennyiben a villalkozasnak eleget kell tennie a térlési kérelemnek, ugy koteles mindent megtenni
annak érdekében, hogy a személyes adat az 8sszes adatbdzisbol torlésre kerliljon,
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48. A vallalkozas a torlésré] nyilvantartast vezet (12. szam( melléklet). A nyilvintartas legalabb az
alabbiakat tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust
¢) a torlés idépontjat.

49, A vallalkozas tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szaméra a személyes adat
tovabbitasra keriilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valé jog
50. A korlatozashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az érintettet.
51. A vallalkozés az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigt, ez esetben a korlatozds arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a vallalkozés ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢) a vallalkozasnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéschez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok esctében (kdzhatalmi
jogosftvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapulé adatkezelés) tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik, amig megaliapitdsra nem kerill, hogy a vallalkozas
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

52. Ha az adatkezelés az eldz5 pont alapjan korlstozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulisival, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai
Unid, illetve valamely tagéilam fontos kdzérdekébd! lehet kezelni.

53, A véllalkozas tajékoztatja a kotelezettségrdl mindazokat, akik szdméra a személyes adat tovabbitésra
keriilt és nyilvantartast vezet r6la. (LL. sz. melléklet)

Tiltakozas

S4. A tiltakozas joga az érintettet a kidzhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében ilieti meg.

55. A vallalkozas az érintett tiltakozas irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljék, amelyek
elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadségaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez kapcsolddnak.

56. Ha a személyes adatok kezelése kzvetlen izletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ré vonatkozé személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen.

57. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kizvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e céibol nem kezelhetok.

Adathordozhat6saghoz valé jog
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58. Az adathordozhatdsaghoz valé jog a hozzéjarulason vagy a szerz8désen alapulé adatkezelés jogalap
esetében itleti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik,

59. A vallalkozas biztositja, hogy érintett a ra vonatkozd, dltala a véllalkozés szdmaéra rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben haszndlt, géppel olvashaté formitumban megkapja,
tovabb4, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezeldnek tovabbitsa,

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvdntartdsa

60. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasit a vallalkozds az elszamoltathatosag elvébol
kovetkezéen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja kévetni, €s
igazolni tudja.

61. A vallalkozas a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrdl legalabb az alabbi
nyilvantartisokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa {11. szami melléklet)

b) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra a vallalkozas ltal adott valaszok nyilvantartasa
(14. szamt melléklet)

¢) hat6sagi megkeresések és az arra a vallalkozés altal adott vilaszok nyilvéntartdsa (15. szamu
meliéklet)

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa (14. szam¢ melléklet)

¢) igyfelek nyilvantartasa
f) munkaviszonnyal 8sszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartdsa

g) munkaeré-fetvétel nyilvantartasa (felvételi javaslat)

h) adatvédelmi incidensek nyilvantartisa. (17. szami melleklet)

62. A vallalkozds a feleldsségébe tartozdan végzett, a 61. pontban meghatirozott adatkezelési
tevékenységekrol vezetett nyilvantartisait legalabb az alabbi tartalommal vezeti:

a) a vallalkozis neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

¢) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozoini fogjak

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok;

f) ha lehetséges, a killonbozd adatkategériak torlésére elSiranyzott hataridok;
g) ha tehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

63. Amennyiben a véllalkoz4s adatfeldolgozéként is végez tevékenységet, gy a véllalkozds
nyilvantartdst vezet (16. szAmi melléklet) a vallalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenységek
valamennyi kategériajardl. Ez a nyilvintartas legalabb a kévetkezd informécidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok és azok képviselSinek neve és elérhetdségei;
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b) a vallalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk&zi szervezet részére torténd
tovabbitasa,

64. A nyilvantartasokat a vallalkozas irdsban vezeti, papir alapon vagy elektronikus formatumban.

65. A vallalkozas a tudomany és technoldgia dllasa és a megvalositas kbltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hat6kore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsigaira
jelentett, valtozd valdszinliségii és sllyossdgh kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szinti
adatbiztonsigot garantilja.

66. Eldzbdek értelmében a vallalkozas koteles garantilni az Altala kezelt adatok bizalmassagit,
sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

67. A megfeleld szintli adatbiztonsdgi intézkedések meghatdrozasa érdekében a vallalkozas a
kezelésében lév6 minden egyes adatallomanyt a védelmi igény szempontjabol értékel.

68. Az adatkezelés biztonsdga megvalGsitasa érdekében a vallalkozas fizikai, logikai és adminisztrativ
kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

69. A villalkozas legalabb az al4bbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) a villalkozas a jogosulatlan személyck belépésének kisziirésére alkaimas beléptetési rendszer
(kozvetve) miikddtetésével biztositja az adatkezelés helyszinén, hogy teriiletre jogosulatlan személyek
ne léphessenek be.

b) a vallalkozds az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt adatokhoz valo
jogosulatian hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen
hozz4 arra jogosulatlan személy. Példdul a hasznalaton kiviil az irodak, szerver szobak zarva vannak az
illetéktelenek el6tt. A monitorokat olyan mddon helyezziik el, hogy az azon szereplé adatokra kizardlag
a jogosultak lathassanak ra.

70. A véllalkozas legaldbb az aldbbi logikai kontrollokat alkalmazza:

- a véllalkozds biztositja, hogy az éltala kezelt adatokhoz kizarélag az arra megfeleld jogosultsaggal
rendelkez0k férjenek hozza. A belsé szémitogépes halézatba valé belépés felhasznalé névhez és
jelszéhoz kotott, jogosultsdgi szintek meghatdrozdsa munkakdronként igy a szamitogépes
adatbazisokhoz val6 hozzaférés jogosultsagi szinteknek megfeleléen korlatozott.

71. A vallalkozds legaldbb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) a vallalkoz4s biztositja, hogy a személyes adatokhoz vald esetleges hozzaférés dokumentacidkban
nyomon kivethetd legyen. Az irodai kulcsokat csak a jogosultak vehetik fel, melyrdl naplét vezetiink.

b) a vallalkozas biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitdsat, hogy a hozzd tévesen beérkezd
személyes adatokat tartalmazé iratok a leheté leghamarabb kisziirésre keriiljenck és azokat a lehetd
legsziikebb személyi kér ismerje meg. Ha a titkarsag gy itéli meg, hogy olyan adatot tartalmaz irat
birtokaba jutott, gy azt kizarélag erre a feladatra kijeldlt munkatérs részére tovabbitja.

X1. Adatvédelmi incidensek kezelése

72. Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni, vagy nem
vagyoni kérokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korldtozasat, a hatranyos megklilonboztetést, a személyazonossag-
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lopast vagy a személyazonossdggal vald visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a j6 himév sérelmét, a
szakmai titoktartasi kotelezettség ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a
szoban forgé természetes személyeket snjto egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatranyt.

73. Az adatvédelmi incidenst a véllalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb
72 ¢raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott, bejelenti a hatésagnak.

74. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatdsdgnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valoszinUsithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

75. Amennyiben a bejelentés nem tSrténik meg 72 éran beliil, meliékelni kell hozzi a késedelem
igazolasara szolgalé indokokat is.

76. Amennyiben az adatvédelmi incidens a hatésdg szdméra t6rténd bejelentése szitkséges, gy a
bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdridit
és hozzdvetdleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) kdzblni kell a tajékoztatast nyiijtd kapesolattartd nevét és elérhetdségeit;
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valdszinlisithetd kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell a véllalkozds 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslisira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket,

77. Ha az adatvédeimi incidens valdszin{isithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a vallalkozés indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensr6l.

78. Az érintettel vilagosan és kdzérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozdini
kell:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyijté egyéb kapesolattarté nevét és
elérhetéségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

c) ismertetni kell a véllalkozds Altal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

79. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) a vallatkozés megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens dltal érintett adatok tekintetében alkalmazték, killondsen azokat
az intézkedéseket ~ mint példaul a titkositds alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz valé
hozzéaférésre fel nem jogositott személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a véllalkozds az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a magas kockdzat a tovdbbiakban
valdsziniisithetéen nem valésul meg;
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¢) a tajékoztatas ardnytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok atjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat,

80. Amennyiben a véllalkozas adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, gy a ndla bekovetkezett
adatvédelmi incidensré! haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, akinek a szdmara az adatfeldolgozasi
tevékenységet végzi.

81. Amennyiben a véllalkozas adatfeldoigozét alkalmaz, Gigy az adatfeldolgozé szerzédésben ki kell
kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a nala bekdvetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul
bejelenteni a vallalkozasnak. (23. szami meliléklet)

XI1. Ugyfél adatok kezelése (mint adatfeldolgozd)

82. A villalkozds tevékenységét irasbeli szerzOdés, illetve hozzdjarulds alapjan végzi. Az adatok
kezelésének jogalapja a szerzbdésen alapul, a szerz8dést alairé £él ¢s a ra vonatkozéd személyes adatok
vonatkozdsaban,

83. Az eldz0 pont szerinti szerzodés teljesitése keretében a vallalkozds szdmara hozzéférhetové valo
személyes adatok kezelésének jogalapja a vallalkozas jogos érdekén alapul. A GDPR rendelkezéseinek
megfelelben ez esetben szitkséges az aldbbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) adatkezelés targya

b) a jogos érdek jogalap megéllapitdsa

¢) a kezelendd személyes adatok

d) adatkezeiés célja

e) a véllalkozas jogos érdekének megnevezése
f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek

g) érdekmérlegelés

h) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a vallalkozés az igy gyiijtott személyes adatok megfeleld
védelme érdekében.

i) Osszegzés
XTH. Munkaviszonnyal tisszefiigg6 adatkezelések

84. A vallalkozés az altala kiirt allaspalydzatokat honlapjan teszi kizzé, a jelentkezés elektronikus dton
lehetséges.

85. Amennyiben a vallalkozds az alldspalydzatot az allas betltését kdvetSen is tdrolni kivdnja az
Allaspalyazé altal beadott iratokat, Ogy ehhez az Aallaspalyazé hozzdjaruldsat kell kérni. A
hozzijaruldsnak onkéntesnek, konkrétnak, megfeleld tajékoztatison alapuldnak és egyértelmiinek kell
lennie. Ennek érdekben a tdjékoztaténak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a vallalkozas képviselGjének kiléte és elérhetOségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja (pl.: hozzajaruldson
alapulo);

¢) a személyes adatok tarolasanak id6tartama,;
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d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozast6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat;

¢) az ¢rintett azon joga, hogy barmely idSpontban visszavonhatja a hozz4jarulasat, amely azonban nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulés alapjan végrehajtoit adatkezelés jogszerliségét;

f) a hatdsdghoz cimzett panasz beny(jtasdnak jogéarol.

86. A pilydzat elbirdldsa utan az eredménytelen palyazék személyes adatait tartalmazé adathordozdkat
a palyazonak - kérésére - vissza kell kiildeni, vagy | év utdn kell megsemmisiteni. A megsemmisitésrol
(torlésrol) jegyzbkonyvet kell felvenni.

87. A villalkozés a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozé rendelkezései alapjan kezeli és az Mt. -ben
meghatdrozott mddon tajékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek betartisa mellett, Az
adatkezelésrdl torténd tdjékoztatdst az ,Adatvédelmi és adatkezelési tdjékoztatd Személyiigyi
adatkezelés, munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés” targyt informdciés anyagdban bocsatjuk
rendelkezésére a munkavillalénak. (7. sz4md melléklet)

88. A villalkozds a munkavallaloknak tdjékoztatist ad az altala igénybe vett adatfeldolgozdkkal
kapcsolatban azok kilétérdl €s a szamukra tovibbitott adatok kérérdl.

89. A munkaviszonyban t61téné adatkezelés soran jellemzOen az alabbi jogalapok meriilhetnek fel:
a) szerzbdésen alapuld (pl. a munkaszerzodés)

b) jogi kotelezettségen alapuld (példaul addézas, tartasdij levonds...stb.)

¢) jogos érdeken alapuld (példaul munkahelyi ellenérzéssel kapesolatos adatok)

d) hozzajarulas.

90. Amennyiben a vallalkozas 89. ¢) pont alapjin kezel adatot, tgy a GDPR rendelkezéseinek
megfelelden ez esetben szitkséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) a véllalkozas jogos érdekének megnevezése
b) kik az érintettek és milyen jogai sériilnek
¢) érdekmérlegelés

d) milyen intézkedéseket, garanciskat alkalmaz a véllalkozés az {gy gyiljtott személyes adatok megfeleld
védelme érdekében.

91. Az adott személyes adat kdrének kezelésére vonatkozdan elvégzett érdekmérlegelési teszt(ek)et a
munkavéllalok szamara a belsé halézaton hozzaférhetdvé tessziik, minden olyan esetben, amely a GDPR
hatélyba lépését kivetden keriil elvégzésre.

XIV. Az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd rendelkezések

92. Ha az adatkezelést a vallalkozas nevében més végzi, a vallalkozas kizdrSlag olyan adatfeldolgozdkat
vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nyajtanak az adatkezelés GDPR
kdvetelményeinek vaié megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosits, megfeleld technikai
¢€s szervezési intézkedések végrehajtisara.

93. Az adatfeldolgozé a véllalkozds elzetesen irasban tett eseti vagy dltaldnos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.
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94. Az adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelés vonatkozasaban a vallalkozas és az adatfeldolgozd
szerzbdést kdtnek, Ezen szerzédés az adatkezelés targyat, idétartamat, Jjellegét és céljat, a személyes
adatok tipusat, az érintettek kategéridit, valamint a vallalkozds kotelezettségeit és jogait hatdrozza meg.

95. Az el6z0 pont szerinti szerz6dés killondsen elbirja, hogy az adatfeldolgozé:
a) a személyes adatokat kizarélag a vallalkozds frasbeli utasitasai alapjan kezeli;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi kotelezettséget
villalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt 4llnak;

c) alkalmazza legalabb a véllalkozds 4ltal elirt szintit adatbiztonsigi intézkedéseket;
d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozéan fentebb emlitett feltételeket;

¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti a vallalkozdst abban, hogy teljesiteni tudja kételezeitségét az érintett
Jogainak gyakorlésahoz kapcsolédé kérelmek megvalaszoldsa tekintetében;

t) segiti a véllalkozast az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve
az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére 4116 informdciokat;

g) véllalja, hogy a néla bekdvetkezd adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tajékoztatja errdl a
vallalkozast;

h) az adatkezelési szolgéltatds nytjtasanak befejezését kovetden a véllalkozas déntése alapjan minden
személyes adatot torol vagy visszajuttat a vallalkozasnak, és torli a meglévd mésolatokat, kivéve, ha az
unids vagy a tagdllami jog a személyes adatok tarolisét irja elb.

96. Az adatfeldolgozd €s a néla személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az
adatokat kizardlag a véllalkozds utasitasanak megfelelden kezelheti.

XV. Hatalyba Iéptet6 és zar6 rendelkezések
97. A jelen szabalyzat 2023. 07. 01-én lép hatdlyba.

98. A villalkozas fenntartja magénak a jogot jelen szabdlyzat barmikori megvaltoztatasara, az iddkézben
médosulandd jogszabalyi hétiérre és egyéb belsd szabélyozasra tekintettel,

Kelt: Berettydjfalu, 2023. 07. 01,

ligyvezetd
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